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Home

Nella sezione «HOME» avete a disposizione una 
serie di icone che vi permettono di:
1. monitorare lo stato di avanzamento delle 

richieste di contributo presentate alla 
Fondazione;

2. gestire gli utenti che possono accedere al 
portale RoL. 
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Le mie richieste

Attraverso la sezione 
«LE MIE RICHIESTE» 
è possibile visualizzare 
tutte le richieste inviate 
alla Fondazione 
e il loro stato.
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Comunicazioni tra Ente e Fondazione

I documenti verranno visionati dalla Fondazione che 
procederà ad accettarli formalmente o richiedere una 
eventuale integrazione degli stessi.

L’ente sarà avvisato sia tramite una mail automatica 
generata dal sistema, che all’interno dell’area riservata 
nella sezione «MESSAGGI NON LETTI».

Si ricorda che tutte le comunicazioni fra Fondazione ed 
Ente devono essere gestite dall’interno dell’area riservata 
del portale RoL.
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Elenco stato richieste

Per le pratiche con stato richiesta «FINANZIATA» sarà possibile accedere alla sezione di Rendicontazione cliccando sul pulsante «€ RENDICONTA».
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Verifica stato di accoglimento dei presidi

Dopo che la Fondazione 
ha accolto almeno 
i PRESIDI OBBLIGATORI 
sarà possibile passare 
alla fase di 
RENDICONTAZIONE 
del progetto. 



Rendicontazione

DOCUMENTI 
RICHIESTE di PAGAMENTO
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Documenti richieste di pagamento

Nella sezione «DOCUMENTI RICHIESTE DI PAGAMENTO», per ogni richiesta, devono essere inseriti tutti i documenti di spesa, unitamente alle attestazioni di pagamento e 
all’indicazione del soggetto che ha sostenuto la spesa (se il progetto è in partenariato).

Attraverso il tasto «NUOVO» 
si accede ad una seconda 
finestra di dialogo.
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Documenti richieste di pagamento
In questa sezione vanno indicati e allegati 
i DOCUMENTI DI SPESA e i relativi GIUSTIFICATIVI DI PAGAMENTO.

Allegare il documento 
di spesa attraverso il 
tasto »AGGIUNGI».

Indicare il tipo di documento 
relativo alla spesa sostenuta 
selezionandolo dall’apposito 
menù a tendina e compilate 
i campi obbligatori (*) 
collegati al documento:
• numero documento;
• data documento;
• Denominazione 

fornitore/spesa
• importo spesa imputabile 

al progetto.



RENDICONTAZIONE del progetto sul PORTALE ROL (Richieste On Line) 9

Documenti richieste di pagamento

Indicare le Finalità di spesa selezionando la voce dall’apposito menù a tendina.
Si ricorda che le finalità di spesa devono essere coerenti con quanto dichiarato in fase di richiesta di contributo.

Inserire l’importo di spesa 
imputabile al progetto per 
quel particolare documento.

Inserite tutte le informazioni richieste, attraverso il tasto 
«INSERISCI» il sistema registra la voce di spesa inserita.

Indicare, tramite apposito 
menù a tendina, se la voce 
di spesa è stata sostenuta 
dal Capofila o da uno dei 
Partner di progetto (se 
presenti).
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Documenti richieste di pagamento

In seguito alla registrazione della voce di spesa, il sistema chiede di inserire la relativa attestazione di pagamento.

Cliccando su «NUOVO» si apre la finestra 
«DOCUMENTI RICHIESTE DI PAGAMENTO»
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Documenti richieste di pagamento

Finestra «DOCUMENTI RICHIESTE DI PAGAMENTO»

Inserite le seguenti informazioni:
• data di attestazione (data di effettuazione del pagamento);
• caricare il documento di attestazione del pagamento (copia 

della disposizione di pagamento);
• indicare l’importo della spesa imputabile al progetto (se 

l’attestazione di pagamento è relativa anche ad altre spese non 
imputabili allo specifico progetto).

Dopo aver indicato questi dati cliccate su «INSERISCI».
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Documenti richieste di pagamento
Il sistema vi ha riportato alla schermata precedente dove, per 
inserire la il documento di spesa e l’attestazione di pagamento 
dovrete cliccare su «SALVA».

In questo modo avete salvato la spesa.
Adesso cliccate sul tasto «TORNA» per andare alla sezione iniziale 
e ripetere la procedura per inserire le altre voci di spesa relative 
alla richiesta di pagamento.
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Documenti richieste di pagamento

Inserite tutte le voci di spesa, è possibile 
selezionarle tramite il tasto 
«SELEZIONA TUTTI».

Successivamente, cliccando su
«INSERISCI SELEZIONATI» 
il sistema caricherà tutti i documenti 
all’interno della Richiesta di pagamento..

Si ricorda che è possibile modificare, inserire 
o cancellare i documenti di spesa fino 
all’invio della Richiesta di pagamento alla 
Fondazione.



Rendicontazione

RICHIESTE di 
PAGAMENTO
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Richieste di pagamento

Nella sezione «RICHIESTE DI PAGAMENTO» potete vedere la richiesta che è stata generata dopo l’inserimento dei documenti dalla scheda precedente. 
Per procedere bisogna cliccare sul tasto matitina posto a sinistra della sezione.
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Richieste di pagamento

Se la richiesta non è visibile cliccate sul 
pulsante «+» e si aprirà la seguente sezione.

Cliccate sul pulsante «matitina» per entrare 
nella richiesta di pagamento.
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Richieste di pagamento: 1) RICHIESTA di PAGAMENTO

Selezionate il tipo di pagamento attraverso 
il menù a tendina presente:
• Tranche parziale
• A saldo.

Verificate la tipologia di pagamento richiesto 
«BONIFICO» e la banca con il relativo IBAN
di accredito.
N.B.: è possibile aggiungere altri conti 
correnti, rispetto a quello inserito in fase di 
accreditamento, nella sezione «Dati Ente».

Stampare la richiesta di pagamento 
riepilogativa delle informazioni inserite 
utilizzando il pulsante «STAMPA».

Dopo aver fatto firmare la richiesta di 
pagamento al Legale rappresentante è 
necessario caricarla a sistema attraverso il 
pulsante «AGGIUNGI».
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Richieste di pagamento: 2) GIUSTIFICATIVI

In questa sezione potete vedere l’elenco dei 
GIUSTIFICATIVI DI SPESA che sono stati 
inseriti nella richiesta di pagamento.

Da questa sezione potete:
• Rimuovere i giustificativi: selezionate i 

giustificativi che desiderate rimuovere e 
poi cliccate su «RIMUOVI SELEZIONATI»;

• Modificare i giustificativi: cliccate sul 
pulsante «MATITINA» ed entrate nella 
modifica del giustificativo. Al termine 
della modifica cliccate su «SALVA» e poi 
sul pulsante «TORNA»;

• Visualizzare direttamente il documento 
di spesa e la relativa attestazione di 
pagamento che avete caricato.
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Richieste di pagamento: 3) DOCUMENTI

Prima di inviare la RICHIESTA DI 
PAGAMENTO alla Fondazione, entrate nella 
sezione «DOCUMENTI»:

 RISCONTRO FOTOGRAFICO: come 
indicato nell’allegato «PROMOZIONE dei 
PROGETTI» in questa sezione dovranno 
essere inserite, tramite il tasto 
«AGGIUNGI», le immagini digitali, libere 
da qualsivoglia diritti inerenti alle attività 
e ai risultati del progetto;

 RELAZIONE FINALE: scaricare il modello 
della relazione, compilarlo ed allegarlo 
alla richiesta tramite il pulsante 
«AGGIUNGI»;

 ALLEGATO: l’ente può allegare altri 
documenti attraverso il campo 
«ALLEGATO»;

 VIDEO SUL PROGETTO: caricare un video 
di 60’’ sul progetto;

 VIDEO SULLA FONDAZIONE: caricare un 
video di 30’’ sul ruolo svolto dalla 
Fondazione nella realizzazione del 
progetto.

Al termine salvare i documenti allegati 
attraverso il tasto «SALVA» e tornare alla 
lista delle richieste tramite il tasto «TORNA 
ALLA LISTA» posto in alto a sinistra della 
finestra di dialogo.
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Richieste di pagamento: 4) QUESTIONARIO

L’ultimo passaggio prima di inviare la 
RICHIESTA DI PAGAMENTO alla Fondazione, 
è la compilazione del «Questionario di 
rendicontazione».

Dopo aver risposto a tutte le domande 
del questionario spuntate la casella di 
«QUESTIONARIO COMPLETATO».



Rendicontazione

INVIO
RICHIESTE di PAGAMENTO
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Richieste di pagamento

Terminato il caricamento di tutti i documenti, per inviare la richiesta di 
pagamento (tranche parziale o a saldo) è sufficiente premere il testo 
«AEROPLANINO» per inviare la richiesta di pagamento.

A questo punto la Fondazione potrà:
• ACCOGLIERE la richiesta di pagamento, se tutti i documenti di spesa sono 

pertinenti, coerenti ed eleggibili dal punto di vista temporale;
• RIFIUTARE la richiesta di pagamento;
• RICHIEDERE eventuali INTEGRAZIONI rispetto alla documentazione inviata.

Quando la Fondazione avrà processato la richiesta di pagamento, l’ente beneficiario riceverà 
una comunicazione via mail, nella quale verrà indicata l’eventuale richiesta di integrazione, 
oppure che è stato disposto il pagamento unitamente alle istruzioni per consultare i documenti 
relativi all’interno del portale RoL.
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Richieste di pagamento

Se tutto è stato eseguito in 
modo corretto potrete 
notare che lo stato della 
richiesta è passato in 
«INVIATA».

A questo punto la Fondazione potrà:
• ACCOGLIERE la richiesta di pagamento, se tutti i documenti di spesa sono pertinenti, coerenti ed eleggibili dal punto di vista temporale;
• RIFIUTARE la richiesta di pagamento;
• RICHIEDERE eventuali INTEGRAZIONI rispetto alla documentazione inviata.

Quando la Fondazione avrà processato la richiesta di pagamento, l’ente beneficiario riceverà una comunicazione via mail, nella quale verrà 
indicata l’eventuale richiesta di integrazione, oppure che è stato disposto il pagamento unitamente alle istruzioni per consultare i documenti 
relativi all’interno del portale RoL.
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CONTATTI

Per dubbi o problemi rispetto ai contenuti richiesti scrivere a:

bandi@fondazionevaresotto.it
oppure chiamare (negli orari della segreteria)

il numero di telefono 0332 287.721 
indicando la problematica riscontrata.

mailto:bandi@fondazionevaresotto.it

