
Portale ROL
(Richieste On Line)

Tutorial per la compilazione 
dei PROGETTI



Accesso al portale ROL (Richieste On Line)
Dal sito istituzionale della Fondazione Comunitaria del Varesotto, è possibile candidare un progetto accedendo al portale ROL (Richieste 
On Line) tramite il collegamento «Accedi alla tua area riservata»  (https://fcvaresotto.strutturainformatica.com/Frontend/Rol/) presente 
nel sito della Fondazione sul banner in alto.

Alla sezione del sito «Guide e Tutorial» saranno disponibili: i tutorial per la compilazione delle sezioni online (Anagrafica Ente e 
Progetto) e le guide alla compilazione del piano economico di dettaglio e dell’accordo di partenariato.

I modelli da utilizzare per il piano economico di dettaglio e l’accordo di partenariato saranno invece disponibili all’interno del portale, 
nella sezione «Documenti» dell’area Progetto.

Si raccomanda di seguire le indicazioni fornite nei tutorial e nelle guide per una corretta compilazione del progetto e di utilizzare 
esclusivamente i modelli proposti.

L’iter di presentazione prevede:

• una prima fase di accreditamento dell’organizzazione richiedente;

• una seconda fase di caricamento del progetto sullo specifico strumento erogativo attivo.

Le indicazioni fornite nel presente tutorial fanno riferimento all’iter generale di caricamento del progetto. Si raccomanda di fare 
riferimento anche alle specifiche indicazioni del Bando o Fondo di riferimento. 

Si ricorda all’ente proponente di verificare la completezza della propria anagrafica, e di quella di eventuali 
partner di progetto, prima di effettuare l’invio di una richiesta di contributo.
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https://fcvaresotto.strutturainformatica.com/Frontend/Rol/


Presentazione PROGETTO sul PORTALE ROL (Richieste On Line) 2

Come inserire una nuova richiesta
Attraverso la sezione «Elenco bandi e richieste» è
possibile:

§ visualizzare gli strumenti erogativi (bandi e
fondi) disponibili e il loro stato;

§ visualizzare e completare le richieste in
compilazione;

§ presentare una nuova richiesta.

Per candidare un nuovo progetto è necessario
cliccare al suo interno su «Richieste» e
successivamente su «Nuova Richiesta».



Elenco Bandi e richieste
In questa pagina è possibile
vedere tutti i bandi attivi.

Scarica il testo 
completo del 
bando.

Scarica gli 
allegati relativi 
al bando.

Inizia l’iter per la 
presentazione 
del progetto.
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Note generali

L’ente dovrà presentare il progetto seguendo l’iter proposto dal portale e compilando tutte le sezioni.

Si ricorda che all’interno del portale:

I campi contrassegnati da asterisco sono obbligatori e bloccanti.

Dove presente, questa icona contiene delle informazioni a supporto della compilazione delle sezioni previste dal programma.

Per ciascuna sezione completata dell’area «Progetto» si raccomanda di effettuare un salvataggio per non perdere i dati inseriti cliccando sul pulsante
«Salva» presente in fondo alla pagina.

*
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Accettazioni

Per poter iniziare l’iter di presentazione del progetto è 

necessario effettuare le seguenti accettazioni:

1) Il CODICE ETICO della Fondazione e il 

conseguente impegno dei principi stabiliti;

2) Il REGOLAMENTO del bando di riferimento;

3) La PRIVACY per il consenso al trattamento dei 

dati personali che potranno essere forniti alla 

Fondazione Comunitaria del Varesotto.

Poi cliccate su SALVA.
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Presentazione nuovo progetto

L’ente dovrà presentare il progetto seguendo l’iter proposto dal portale e compilando tutte le sezioni.

Per ciascuna sezione completata dell’area «Progetto» si raccomanda di effettuare un salvataggio per non perdere i dati inseriti cliccando sul pulsante
«Salva» presente in fondo alla pagina.
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Presentazione nuovo progetto

Barra inferiore dei comandi:

SALVA: si consiglia di salvare dopo il 
completamento di ogni sezione di progetto

VERIFICA DATI: cliccando questo pulsante il
sistema farà una verifica dei dati caricati e 
mostrerà i campi mancanti o non corretti in base 
alle regole inserite

DATI ENTE: vi porta ai dati di anagrafica

STAMPA: il sistema genera un file .PDF di riepilogo

ELIMINA: con questo tasto verrà eliminato il 
progetto che state inserendo
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Dati generali
I campi che compongono la sezione «Progetto» costituiscono la relazione progettuale.
Non è previsto un ulteriore documento descrittivo dell’intero progetto, ma sarà possibile allegare eventuale 
documentazione complementare alla voce «Altri allegati» alla sezione «Documenti» di progetto. 

Si ricorda di:
• rispettare i limiti massimi di lunghezza specificati per ogni campo di testo descrittivo;
• non SCRIVERE TUTTO MAIUSCOLO;
• i campi contrassegnati con (*) sono obbligatori.
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Dati generali – Background, contesto e risultati attesi

In questi tre campi dovrete descrivere il BACKGROUND, il CONTESTO, 
selezionare fino a tre OBIETTIVI SPECIFICI e i RISULTATI che volete
ottenere con la realizzazione del progetto che state presentando.

La barra sotto ogni campo di testo indica quanti caratteri 
potete ancora inserire.

Se facendo un «copia/incolla» la banda diventa 
completamente rossa e poi il sistema cancella il testo che 
avete inserito è perché avete superato il numero 
massimo di caratteri consentito dal campo.
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Dati generali – Settore, Filone e Tipologia di intervento

Indicare attraverso i menu proposti la localizzazione dell’intervento. 
È possibile inserire più Comuni cliccando nuovamente all’interno della barra. 

Indicate l’AMBITO TERRITORIALE solo se il vostro progetto presenta 
ricadute su TUTTI i Comuni che compongono l’Ambito stesso.
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Dati generali – Pubblicizzazione del progetto

Selezionare le modalità con cui intenderete promuovere il vostro progetto.
Potete inserire diverse modalità operative.
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Dati aggiuntivi – Descrizione sintetica del progetto
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Dati aggiuntivi – Autoprotezione e Collaborazioni
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Dati aggiuntivi – Rapporto con la Fondazione e con la Comunità
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Dati aggiuntivi – Precedenti finanziamenti da FCVA
Indicate se la vostra organizzazione ha già ricevuto finanziamenti dalla Fondazione 
Comunitaria del Varesotto negli ultimi 3 anni.

In caso affermativo apparirà un nuovo campo in cui vi chiediamo di inserire i seguenti dati:
• anno del contributo;
• importo del contributo ottenuto;
• progetto per cui avete ottenuto il contributo.
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Dati aggiuntivi – Altri finanziamenti ottenuti per il progetto

Indicate se il progetto che state presentando ha ottenuto ALTRI FINANZIAMENTI.

In caso affermativo apparirà un nuovo campo in cui vi chiediamo di inserire i seguenti dati:
• importo del contributo ottenuto;
• organizzazione che ha sostenuto il progetto.
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Dati aggiuntivi – Apporto del volontariato

Descrivete l’eventuale apporto del volontariato al vostro progetto, specificando:
• forme di volontariato;
• numero di volontari.
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Dati aggiuntivi – Voci di spesa e raccolta fondi

Descrivete in modo 
sintetico le voci di spesa
che saranno inserite nel 
BUDGET di progetto.

Descrivete in modo 
sintetico le modalità con cui 
vorrete realizzare la raccolta 
fondi a favore del progetto.

L’importo minimo delle 
donazioni è indicato nel 
regolamento del bando di
riferimento.
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Dati aggiuntivi – Conflitto di interessi
Indicate se esiste un potenziale conflitto di interessi tra la vostra organizzazione e la 
Fondazione Comunitaria del Varesotto.

In caso affermativo apparirà un nuovo campo in cui vi chiediamo di specificare quale potrebbe 
essere il conflitto di interessi.
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Dati aggiuntivi – Tempi di realizzazione

Indicare i tempi di durata del progetto tenendo conto di quanto specificato nel 
regolamento dello strumento erogativo di riferimento. 
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Dati aggiuntivi – Persona di riferimento per il progetto

Selezionare dal menu a tendina la persona 
di riferimento per il progetto. 

Se non presente, è possibile aggiungerla 
compilando i campi sottostanti.
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Dati aggiuntivi – Destinatari
Cliccare sul pulsante «INSERISCI» per 
aggiungere i destinatari del progetto.

Ripetete questa operazione per tutte le diverse categorie di destinatari.

Oppure, se la categoria di destinatari non è tra quelle pre-impostate, compilate il campo «ALTRE TIPOLOGIE DI DESTINATARI».
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Dati aggiuntivi – Detrazioni per enti non commerciali

Indicate se il contributo, eventualmente concesso, dovrà essere assoggettato alla detrazione del 4%
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Dati aggiuntivi – Soggetti

Indicate se il contributo, eventualmente concesso, dovrà essere assoggettato alla detrazione del 4%
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Budget

Per una corretta compilazione del Piano Economico di dettaglio è necessario compilare in primo luogo 
la sezione «Spese» in cui si richiede di inserire le singole voci di spesa. 

L’inserimento di una nuova 
spesa prevede la compilazione 
di alcune voci di dettaglio 
presenti nei menu a tendina. 
Una volta completati tutti i 
campi richiesti è necessario 
cliccare su «Inserisci». 
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Budget – Inserimento nuova spesa
Per inserire una nuova spesa bisogna 
selezionare i campi dai menù a tendina per 
specificare la tipologia e poi inserire l’importo e 
a descrizione specifica.
Infine cliccare su «INSERISCI». 

FINALITÀ:
• SPESE DI GESTIONE
• MATERIALE DI CONSUMO
• ARREDI, MACCHINE e ATTREZZATURE
• AFFIDAMENTO SERVIZI
• RISORSE UMANE
• SPESE PERSONALE
• COMUNICAZIONE e PROMOZIONE
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Budget – Inserimento nuova spesa
Per inserire una nuova spesa bisogna 
selezionare i campi dai menù a tendina per 
specificare la tipologia e poi inserire l’importo e 
a descrizione specifica.
Infine cliccare su «INSERISCI». 

FINALITÀ:
• SPESE DI GESTIONE
• MATERIALE DI CONSUMO
• ARREDI, MACCHINE e ATTREZZATURE
• AFFIDAMENTO SERVIZI
• RISORSE UMANE
• SPESE PERSONALE
• COMUNICAZIONE e PROMOZIONE

Ripetete questa operazione per tutte le voci di spesa che dovrete inserire.

Si raccomanda di inserire una singola voce di spesa per ogni riga.
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Budget – Inserimento nuova spesa

Qui trovate l’elenco delle singole voci di spesa 
che sono state inserite nel budget.

Qui trovate l’elenco delle singole voci di spesa 
riclassificate per tipologia di spesa.
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Budget – Piano economico

La voce dei COSTO TOTALE DI PROGETTO si auto 
compila in base alle voci di spesa inserite nella 
schermata precedente..

Dovete inserire l’importo richiesto alla 
Fondazione e l’importo delle risorse proprie per 
coprire tutti i costi del progetto.
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Documenti – Documenti ente
Inserire il file .PDF della carta d’identità del 
legale rappresentante.

Una volata caricata 
apparirà la seguente 
schermata.
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Documenti – Documenti di progetto
Inserire l il file dei documenti che ritenete 
necessario per completare la presentazione del 
progetto.

Il RIASSUNTO DI PROGETTO è 
un documento obbligatorio.
Potete scaricare il file di
esempio per compilarlo e
successivamente ricaricarlo a
sistema.

Qui è possibile scaricare la
bozza dell’’ACCORDO DI
PARTENARIATO che dovrà 
essere sottoscritto da tutti gli 
eventuali partner di progetto.
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Verifica dati
Una volta conclusa la compilazione dei campi obbligatori (*), è possibile cliccare su »VERIFICA DATI" per controllare che tutti i dati di progetto siano stati 
inseriti correttamente. Il sistema evidenzia eventuali incompletezze o conferma la correttezza dei dati inseriti. 

In caso di dati mancanti, è necessario procedere al loro inserimento. 

Se avete compilato tutto in maniera 
corretta, il sistema vi farà passare alla 
schermata successiva.

In caso contrario sarà mostrato 
l’elenco delle modifiche da apportare 
ai dati di progetto.

Se si tratta di dati 
relativi alla sezione 
«DATI ENTE» è 
necessario, dopo 
aver inserito quanto 
richiesto, cliccare su 
«Salva» e poi su 
«Conferma invio 
dati».
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Accettazioni finali
Una volta perfezionata la documentazione, 
viene richiesto di accettare tre clausole finali:

• l’accettazione dell’impegno a raccogliere 
donazioni a progetto;

• l’impegno a non richiedere a Fondazione 
Cariplo un contributo sullo stesso progetto;

• l’impegno a consentire alla Fondazione di 
effettuare eventuali controlli sul progetto.

Successivamente verrà inviata 
una email di conferma al Legale 
Rappresentante con allegato il 
documento di progetto. 
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Invio richiesta
Dopo aver accettato le tre clausole 
precedenti cliccate sul tasto «INVIA 
RICHIESTA» che si trova in fondo alla 
pagina.

Il sistema vi propone un’ultima schermata di controllo.

Cliccando su «OK» il sistema chiuderà la fase di inserimento dei dati di 
progetto e invierà lo stesso alla Fondazione.
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UPLOAD modulo richiesta contributo
Qui potete vedere lo 
stato della vostra 
pratica.

Il sistema ha inviato automaticamente una 
mail, all’indirizzo con cui vi siete registrati, 
contenente il MODULO DELLA RICHIESTA.
In alternativa potete andare in fondo alla
pagina e cliccare su «STAMPA».

Stampate il modulo, firmatelo e caricate 
(almeno l’ultima pagina con la firma) 
utilizzando il pulsante «ESEGUI UPLOAD DEL 
MODELLO DELLA RICHIESTA FIRMATO»

In fondo alla schermata trovate il pulsante per 
stampare in .PDF il MODULO DI RICHIESTA che 
contiene tutti i dati che avete inserito nel progetto.
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UPLOAD modulo richiesta contributo

Dopo aver caricato il file cliccate su 
«SALVA E COMPLETA RICHIESTA»

Clicca su «AGGIUNGI» per caricare 
almeno l’ultima pagina firmata del 
modulo
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Verifica stato invio del progetto

Solo quando vedete che lo stato della 
domanda è «INVIATA A FCVA» avete 
terminato di caricare il progetto.
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CONTATTI

Per dubbi o problemi rispetto ai contenuti richiesti scrivere a:

bandi@fondazionevaresotto.it
oppure chiamare (negli orari della segreteria)

il numero di telefono 0332 287.721 
indicando la problematica riscontrata.

http://fondazionevaresotto.it

